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1) La comunicazione di avvio del procedimento amministrativo deve contenere:
A |la data entro cui avra inizio il procedimento

|B _|la data entro cui deve concludersi il procedimento

C |la documentazione prodotta dallamministrazione che procede

2) Secondo la Costituzione, 'organizzazione dei pubblici uffici deve assicurare:
A |la trasparenza e la discrezionalita amministrativa

B |l'autonomia dell'amministrazione

C |il buon andamento e l'imparzialita dell'amministrazione

3) Il Segretario comunale provvede a:

1A |fornire assistenza giuridico-amministrativa nei confronti degli organi del’Ente
B |attuare gli indirizzi e gli obiettivi stabiliti dagli organi di governo dell'Ente

C |adottare i regolamenti dellEnte

4) Che cosa sono le spese correnti?

{A |le spese di funzionamento

B |le spese senza investimento
C |le spese improrogabili

5) Cosa & il MEPA?

A | E’ un ufficio del MEF che gestisce gli acquisti nella Pubblica Amministrazione
B |E’ la societa di CONSIP che gestisce gli acquisti nella Pubblica Amministrazione

C | E’ uno strumento di e-procurement pubblico, gestito da Consip per conto del MEF

6) | controlli esterni sulla gestione degli Enti Locali, ai sensi del TUEL (D.Lgs n. 267/2000),
sono esercitati da:

A [Ministero Economia e Finanze
B | Giudice amministrativo
C |Corte dei Conti
7) I TUEL (D.Lgs n. 267/2000) prevede lo scioglimento del Consiglio comunale in caso di:
A | mancata approvazione del piano triennale delle opere pubbliche nei termini di legge
B |mancata approvazione del PEG nei termini di legge
1C | mancata approvazione del bilancio nei termini di legge
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) Il Codice di €

<

ompdﬁamento dei pubblici dipendenti &:

un insieme di principi a cui il pubblico dipendente deve uniformare la propria condotta

una serie di prescrizioni di carattere morale che il pubblico dipendente deve
rigorosamente osservare

8
A
B
C

il Testo unico del pubblico impiego

9) Per quale dei seguenti contratti non & consentito il ricorso al subappalto?

A | Appalti di lavori
B | Affidamento di attivita specifiche a lavoratori autonomi
C | Appalii di servizi
10) Che cosa sono i debiti fuori bilancio?
|A | Sono debiti imprevisti ed imprevedibili in sede di stesura di bilancio e che provengono
da specifiche fattispecie individuate dalla legge
B | Sono debiti per spese non quantificabili con precisione in via preventiva e da coprire a
consuntivo
C | Sono debiti contratti dal’economo per acquisti di beni di ordinario consumo

11)

Con riferimento a quanto previsto dalla normativa anticorruzione, chi esercita la

vigilanza e il controllo sull'effettiva applicazione ed efficacia delle misure adottate dalla
Pubblica Amministrazione?

A [L'OIV
B |L’ANAC
C |La CONSOB
12) Gli organi della Giustizia Amministrativa sono:
A |i T.ARR., il Consiglio di Stato e la Corte Costituzionale
B |i T.A.R., il Consiglio di Stato e la Corte dei Conti
C |iT.AR. el Consiglio di Stato
13) La partecipazione del cittadino al procedimento amministrativo e prevista nella fase:
A |dispositiva
B |istruttoria
C |esecutiva
14) Nellambito delle attribuzioni ad essi demandate per legge, i dirigenti possono

impegnare e ordinare con propri atti le spese?

A | No, soltanto gli assessori possono impegnare con propri atti le spese
B |Si, senza alcun vincolo
C |Si, nei limiti dei fondi assegnati in bilancio e nel rispetto degli atti di programmazione
15) L’apposizione della firma digitale garantisce al documento elettronico:
A | Iintegrita ma non sostituisce eventuali timbri e contrassegni di qualsiasi genere
B |validita temporanea da ratificare in forma scritta
{C |autenticita, validita, integrita legale
16) Le entrate accertate ma non ancora riscosse sono definite:
A |residui passivi
B |riscontri attivi .
| C |residui attivi




17) La corruzione € il reato per cui il pubblico ufficiale:

A |nell'esercizio delle funzioni o del servizio, giovandosi dell’errore altru1 rlcevé 0 ritiene )z
indebitamente, per sé o per un terzo, denaro od altra utilita . / '

B |per omettere o ritardare un atto del suo ufficio, o per fare un atto contrarlo ai doveri
d'ufficio, riceve, per sé o per un terzo, denaro od altra utilita, ovvero ne accetta la
promessa

C |abusando della sua qualita o delle sue funzioni, costringe o induce taluno a dare o a
promettere indebitamente, a lui od a un terzo, denaro od altra utilita

18) Il Piano triennale per la prevenzione della corruzione & approvato:

dalla Giunta comunale

A
B |dal Consiglio comunale
C |dal Dirigente responsabile della Prevenzione della Corruzione

19) La conversione dei decreti-legge in Legge, deve avvenire entro:

A |30 giorni
B |60 giorni
C [120 giorni

20) Come agisce il Sindaco oltre che come rappresentante della propria comunita?

A | Come Prefetto

B |Come Ufficiale di Polizia

C |Come Ufficiale di Governo

21) Cos’é il diritto amministrativo?

A |ll ramo del diritto pubblico che studia i principi e le nhorme fondamentali dell'attivita
dello stato, dei cittadini e di tutti gli altri soggetti della comunita

B |E' un ramo del diritto pubblico le cui norme regolano [I'organizzazione
dell Amministrazione pubblica, le attivita di perseguimento degli interessi pubblici e i
rapporti tra le varie manifestazioni di potere pubblico e i cittadini

C |Ladisciplina giuridica che concerne l'organizzazione, i mezzi e le forme delle attivita
della Pubblica Amministrazione

22) Cosa si intende per riserva di legge?

A | Si intende che la legge riserva per una data materia la competenza a determinati
organi

B | Siintende che la Costituzione riserva una data materia alla legge

C |Siintende che lo Stato riserva a un organo l'adozione di una determinata legge

23) Escludendo la scadenza naturale del mandato elettivo e la mozione di sfiducia, quali
sono le altre cause di cessazione della carica di Sindaco?

A |Impedimento permanente, rimozione, decesso

Impedimento temporaneo, rimozione, decadenza, dimissioni

B
C |Impedimento permanente, rimozione, decadenza, dimissioni, decesso

4) L’espressione “organi di governo” contenuta nel TUEL (D.Lgs n. 267/2000), & riferita

Sindaco, Consiglio, Giunta e Dirigenti

2
a:
|A |Sindaco, Consiglio e Giunta
B
&

Sindaco, Consiglio, Giunta e Segretario generale




o)

Il dipéhdente pubblico & tenuto ad osservare il segreto d'ufficio?

E’ tenuto in generale alla riservatezza e al segreto d’ufficio solo in merito ai dati

" | sensibili di cui sia a conoscenza

| | Si, 'obbligo generale & sancito anche dal codice di comportamento

Non esiste una norma che imponga tale obbligo ai dipendenti della Pubblica
Amministrazione

Che cosa si intende per SPID?

Sistema Postale Identitario Diretto: & I'equivalente di una firma elettronica, ovvero un
metodo di identificazione informatica

B |Sistema Pubblico di Identita Digitale, che permette di accedere a tutti i servizi online

della Pubblica Amministrazione e dei soggetti privati aderenti con un'unica ldentita
| Digitale.

C |E’ l'equivalente informatico di una firma autografa ed ha il suo stesso valore legale

27) Chi pud rivolgere una segnalazione al Garante della Privacy?

A |Chiunque

B |Il Segretario Generale

C |l Sindaco

28) Secondo il codice dei contratti pubblici, prima dell'avvio delle procedure di affidamento

dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti:

A |decretano o determinano di contrarre, inviando allANAC la richiesta di parere
preventivo sulle procedure di affidamento da adottare

B |decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del
contratto ed i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte

C |decretano o determinano di contrarre, individuando il soggetto aggiudicatario e il
prezzo di aggiudicazione

29) |l responsabile del procedimento amministrativo:

A |adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale, ovvero trasmette gli atti
all'organo competente per 'adozione

B |é& sempre competente ad adottare il provvedimento finale

C |non & mai competente ad adottare il provvedimento finale

30) | contratti stipulati con strumenti informatici, o in via telematica, mediante l'uso della

firma digitale qualificata:

A |sono validi e rilevanti a tutti gli effetti di legge solo per contratti superiori a €. 100.000
B |sono validi e rilevanti a tutti gli effetti di legge per contratti di qualsiasi importo
C |sono validi e rilevanti a tutti gli effetti di legge solo per contratti inferiori a €. 100.000
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1) Che differenza sussiste tra il Titolare del trattamento dei dati ed il Responsabile del

trattamento?

A |ll Titolare & colui al quale i dati si riferiscono, il Responsabile & colui che tratta i dati
personali per conto dell'interessato

B |[Nessuna, le due figure coincidono

C |ll Titolare e il soggetto che determina le finalita e i mezzi di trattamento dei dati

personali; Il Responsabile & la persona fisica o giuridica, I'autorita pubblica, il servizio
0 altro organismo che tratta dati personali per conto del titolare del trattamento

2) Chi sono i cosiddetti “controinteressati” secondo la Legge 241/19907?

‘A | Tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del documento
richiesto, che dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla
riservatezza

B |l soggetti privati, compresi i portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un
interesse diretto, concreto ed attuale rispetto al procedimento

C | Tutti i soggetti che a qualsiasi titolo sono nominati nel documento oggetto dell'istanza

di accesso

3) Si puo parlare di responsabilita amministrativo-contabile del pubblico dipendente:

A |solo in presenza di una condotta dolosa che provochi danni a terzi, interni od esterni
allamministrazione

B |solo in presenza di comportamenti delittuosi, che possano danneggiare in qualche
maniera I'amministrazione di appartenenza o soggetti terzi

'C |qualora, per inosservanza dolosa o (gravemente) colposa dei propri obblighi di

servizio provochi un danno alla propria amministrazione o ad altro ente pubblico

4) Per la validita delle sedute della Giunta comunale & obbligatoriamente richiesta la
presenza del Sindaco?

A | Si, sempre
B [No
C_[No, ma solo per I'adozione di deliberazioni urgenti

-

5) L'atto amministrativo & perfetto quando:

1




| presenta vizi di regolaritd amministrativa
| & immune da correzione
sussistono tutti gli elementi necessari per la sua esistenza giuridica

o/

YA guale fase & riconducibile la comunicazione dell’avvio del procedimento?
| D'iniziativa

Decisoria

Integrativa di efficacia

olwlE e lalo[>

-

7) Nell'ambito del MEPA chi & il punto istruttore?

A |ll Punto istruttore & chi si registra e si abilita sulla piattaforma Acquisti in Rete per
supportare un Punto Ordinante nello svolgimento delle attivita e nell'utilizzo degli
strumenti di acquisto/negoziazione

B |Il Punto Istruttore & chi si registra e si abilita sulla piattaforma Acquisti in Rete per
effettuare gli acquisti per conto dellEnte di appartenenza

C |l Punto istruttore & unico per ogni Ente di appartenenza ed ¢ il solo autorizzato sulla
piattaforma Acquisti in Rete per effettuare gli acquisti

8) Il tesoriere dell'Ente locale e:

A |listituto di credito che effettua la verifica dei saldi contabili dell’Ente

B |la banca che gestisce e impiega la liquiditad dellEnte

C |listituto di credito che svolge il servizio di incassi e pagamenti per I'Ente

9) L'elettorato attivo:

A | & sinonimo della partecipazione attiva dei cittadini alla politica
B |consiste nella capacita giuridica di votare

C |consiste nel diritto del cittadino ad essere candidato

10) Che cos’e il C.A.D.?

A | Codice Accesso Digitale

{B |Codice Amministrazione Digitale
C |Codice Accesso Documenti

11) L’accesso civico é:

A |la possibilita di richiedere al difensore civico territoriale documenti della pubblica
amministrazione di cui & obbligatoria la pubblicazione sul sito istituzionale del Comune
nella sezione “Amministrazione Trasparente”

B |il diritto di richiedere al titolare del potere sostitutivo di cui all'articolo 2 della legge
241/1990 documenti di cui € obbligatoria la pubblicazione sul sito istituzionale del
Comune nella sezione “Amministrazione Trasparente”;

C |il diritto di chiunque di richiedere al responsabile della trasparenza documenti di cui &
obbligatoria la pubblicazione sul sito istituzionale del Comune nella sezione
“Amministrazione Trasparente”

12) Il Consiglio di Stato € un organo di giurisdizione amministrativa?
A | No, non & un organo di giurisdizione amministrativa

B |Si, & un organo di giurisdizione amministrativa di secondo grado
C |Si, & un organo di giurisdizione amministrativa di primo grado

13) Il D.P.R. n. 62 del 2013 "“Regolamento recante codice di comportamento dei
dipendenti pubblici”:
[A [Contiene doveri di comportamento con rilevanza giuridica, sanzionabili con procedure |

2




disciplinari, operativi solo con il recepimento nei contratti collettivi \FU Ayl

B_|Contiene doveri di comportamento di rilevanza deontologica e non giuridica’" "\, )
C [Contiene doveri di comportamento con rilevanza giuridica, sanzionabili con procedure |/
disciplinari, direttamente operativi o

14) A norma di quanto dispone il D.Lgs. n. 165/2001 negli enti locali le dotazion

organiche, le modalita di assunzione agli impieghi, i requisiti di accesso e le procedure
concorsuali sono disciplinati:

A |dallo Statuto dell'ente locale

B |con regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi nel rispetto dei principi
fissati dal suddetto decreto.

C |direttamente dal CCNL

15) Quando il pubblico ufficiale commette il reato di concussione?

A | Quando omette o rifiuta di compiere un atto di ufficio nonostante espressa diffida

B |Quando, abusando della sua qualita e dei suoi poteri, costringe o induce qualcuno a
dare o promettere indebitamente a sé o ad un terzo, denaro o altra utilita

C |Quando, abusando della sua qualita e funzioni, richiede indebitamente denaro o altra
utilita per coprire un vuoto di cassa precedentemente provocato

16) La rappresentativita dell'ente, ai sensi dell'art. 50 del TUEL (D. Lgs 267/2000) é:

A |del Consiglio comunale

B |della Giunta comunale

C |del Sindaco

17) Che cos’¢ il D.U.P.?

A |Documento per la raccolta degli atti ufficiali adottati dall’'ente

B |Determinazione delle linee guida del mandato politico

C |Documento di programmazione triennale dell'ente

18) La conclusione del procedimento amministrativo (art. 2 Legge 241/1990):

A |deve avvenire sempre con provvedimento espresso

B |pud concludersi senza assunzione di provvedimenti

C |pud concludersi con decisioni verbali

19) Le deliberazioni, adottate dalla Giunta comunale, devono:

A |essere pubblicate all'Albo pretorio on line del sito istituzionale per 15 giorni consecutivi

B |essere pubblicate all’Albo pretorio on line del sito istituzionale per 20 giorni consecutivi

C |essere pubblicate all'Albo pretorio on line del sito istituzionale per 10 giorni consecutivi

20) Fino a quale termine & possibile effettuare gli accertamenti di entrata e gli impegni di

spesa?

A |Fino al 31 dicembre dell'anno finanziario di competenza

B |Fino al termine dell'esercizio provvisorio il quale opera automaticamente sino al giorno
di deliberazione del bilancio da parte del Consiglio Comunale

C |Fino al 30 novembre dell'anno finanziario di competenza

21) ll codice C.I.G.: o

A | & richiesto a cura del responsabile del procedimento (RUP) in un momento

antecedente all'indizione della procedura di gara




%_

é richiesto a cura del responsabile del procedimento (RUP) dopo l'indizione della
procédura di gara

'C. | deve essere richiesto solo per le procedure di gara il cui valore sia pari o superiore a

15000 euro

22) Secondo il GDPR linteressato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la
cancellazione dei dati personali che lo riguardano:

A

solo se i dati personali non sono pil necessari rispetto alle finalita per le quali sono
stati raccolti o altrimenti trattati

B

solo nel caso in cui linteressato revochi il consenso su cui si basa il trattamento
conformemente a quanto disposto dal GDPR

C

in entrambi i casi indicati nelle risposte precedenti

23) Ai sensi del D.Ilgs 165/2001 e s.m.i., in sede di contrattazione collettiva, le pubbliche
amministrazioni sono legalmente rappresentate da:

A |ANAC

B |ARAN

C |CIPE

24) Le responsabilita disciplinari, amministrativo-contabili e penali:

A | possono concorrere

B [sono incompatibili e quindi la sussistenza di una esclude l'altra

C |non sono cumulabili eccetto nei casi in cui & la legge stessa a prevedere che
concorrano

25) Chi provvede alla surroga degli assessori dimissionari?

A |1l Consiglio comunale

B |ll Sindaco

C |La Giunta comunale

26) Qual’e il termine entro cui i consigli comunali devono provvedere ad approvare il

rendiconto di gestione?

A

Entro il 30 aprile dell'anno successivo cui si riferisce il rendiconto

B

Entro il 31 gennaio dellanno successivo cui si riferisce il rendiconto

C

Entro il 30 giugno dell'anno successivo cui si riferisce il rendiconto

Somme impegnate al termine dell'esercizio e non pagate costituiscono:

riscontri passivi

residui passivi

ratei passivi

Cos’é@ CONSIP?

E una societa interamente partecipata dal Ministero delle economie e delle finanze e
fornisce alla Pubblica Amministrazione strumenti e competenze per la gestione degli
acquisti

E una societa interamente partecipata dal Ministero della funzione pubblica e fornisce
alla Pubblica Amministrazione strumenti e competenze per la gestione degli acquisti

E’ un portale pubblico, gestito dal Ministero dell'Interno e riservato alla Pubblica
Amministrazione per gli acquisti di beni e forniture

-

29) L'approvazione di un contratto per lavori pubblici deve essere assunta:

|A [con deliberazione del Consiglio comunale

4




con deliberazione della Giunta comunale _
 determinazione del responsabile del servizio

30) Il diritto di accesso da parte dei Consiglieri comunali:

A |non deve essere motivato

B |deve essere motivato

C |deve essere di volta in volta valutato dall'ufficio competente
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1) L'intervento nel procedimento amministrativo:

A | & assicurato a tutti indistintamente in un'ottica di totale trasparenza e partecipazione
alle decisioni della Pubblica Amministrazione

| B | & assicurato a qualunque soggetto, portatore di interessi pubblici o privati, nonché ai
portatori di interessi diffusi costituiti in associazioni o comitati, cui possa derivare un
pregiudizio dal provvedimento

C |e assicurato ai soli soggetti portatori di un interesse legittimo oppositivo alla
emanazione del provvedimento amministrativo

2) Il Presidente della Repubblica & responsabile degli atti compiuti nell'esercizio delle sue
funzioni, ai sensi dell'art. 90 della Costituzione?

A |Si

B |[No, salvo i casi di dolo

C |No, salvo i casi di alto tradimento e attentato alla Costituzione

3) La Giunta Comunale pud adottare variazioni di bilancio di competenza del Consiglio?

1A |Si, in casid'urgenza

B [No

C |[Si, secondo specifica disciplina e salvo ratifica da parte del Consiglio Comunale

4) Il parere di regolarita contabile:

A | attesta la copertura finanziaria della spesa

B |attesta che la spesa ¢ esigibile

C |attesta che la spesa pud essere effettuata anche in assenza di stanziamento di
bilancio

5) Che cosa si intende per determina a contrarre?

A | E’ I'atto che regola nello specifico la singola procedura di gara, rendendo nota ai terzi
la volonta di affidare un contratto pubblico

B |E’ l'atto, di competenza dirigenziale, con il quale la stazione appaltante manifesta la
'propria volonta di avviare una procedura ad evidenza pubblica per la scelta di un
contraente

C |E' l'atto amministrativo di natura generale a rilevanza esterna, con il quale la stazione
appaltante rende conoscibile la propria determinazione di addivenire alla conclusione
del contratto




6) Quali sono gli elementi costitutivi degli enti locali:

il territorio, la popolazione, I'autonomia organizzativa e amministrativa

‘|l territorio, la popolazione e lI'autonomia finanziaria

il territorio, la personalita giuridica e la popolazione

7) Ai fini del D. Lgs. n. 50/2016 l'operatore economico che ha presentato un'offerta
assume la denominazione di:

A |offerente

B |candidato

C |concessionario

8) Il Decreto legislativo 165/2001 disciplina:

A |lorganizzazione degli uffici e il rapporto di lavoro e di impiego alle dipendenze della
Pubblica Amministrazione

B |le disposizioni in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro

C |l'ordinamento degli enti locali ed & abbreviato T.U.E.L.

9) Cosa si intende per trattativa diretta ai sensi del D.Lgs. 50/20167

A

Una modalita di negoziazione che consente, allinterno del MEPA, di negoziare
direttamente con un unico operatore economico

B

Una procedura aperta rivolta a massimo cinque operatori

C

Una procedura aperta realizzata mediante la richiesta di offerta rivolta a tutte le

imprese

10)

Secondo quanto previsto dal D. Lgs. 267/2000, nel bilancio di previsione le spese

sono classificate in:

A | Missioni e programmi

B |[Missioni e titoli

C |Titoli e categorie

11) Con riferimento a quanto previsto dalla normativa anticorruzione, chi esercita la

vigilanza e il controllo sull'effettiva applicazione ed efficacia delle misure adottate dalla

Pubblica Amministrazione?

A |L'OIV

B |L'ANAC

C |La CONSOB

12) Il provvedimento amministrativo & nullo:

A |quando manca degli elementi essenziali, & viziato di difetto assoluto di attribuzione, &
stato adottato in violazione od elusione del giudicato e negli altri casi espressamente
previsti dalla legge

B |quando & viziato per incompetenza, violazione di legge o eccesso di potere

C |quando non & divenuto esecutivo in forza della mancata conclusione della fase
integrativa dell'efficacia

13) Nel D. Lgs. 33/2013, l'accesso civico generalizzato di cui all'art. 5 comma 2:

A | & il diritto riconosciuto a chiunque di trovare nei siti le informazioni la cui pubblicazione
& imposta dalla legge

B |é& il diritto di chiunque di accedere ai dati e documenti detenuti dalle pubbliche
amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli oggetto di pubblicazione ai sensi del D. Lgs.
33/2013 medesimo




¢ il diritto di trovare nei siti le informazioni la cui pubblicazione € imposta dalla Ie’_gg"er,

C
riconosciuto ai soli portatori di interessi qualificati a seguito di motivata istanza chg),
attesti l'interesse diretto, concreto ed attuale all'ostensione VA
AP
14) La competenza alladozione delle convenzioni tra i Comuni e alla costituzione. £

modificazione delle forme associative appartiene:

A |al Sindaco con apposito decreto [/

B |al Consiglio Comunale con apposita deliberazione ’

C |alla Giunta con apposita deliberazione

15) La copia analogica di documenti informatici:

A |& ammessa solo ove il documento informatico non sia sottoscritto con firma elettronica
avanzata, qualificata o digitale

B |non & ammessa

C |ha la stessa efficacia probatoria dell'originale da cui & tratta se la sua conformita
all'originale é attestata da un pubblico ufficiale a cid autorizzato

16) Il Fondo di riserva é:

A |un fondo da utilizzare per fare fronte a crediti non esigibili

B |un fondo per finanziare spese non previste

C |un fondo da utilizzare per minute spese

17) Quale tra i seguenti non & un delitto del pubblico ufficiale contro la Pubblica

Amministrazione?

A | Concussione

B |Corruzione

C | Millantato credito

18) A quale organo del Comune € demandata I'approvazione dello Statuto comunale?

A |Alla Giunta comunale

B | Al Consiglio comunale

C |Al Sindaco

19) Cosa sono gli atti amministrativi?

A | Atti unilaterali aventi rilevanza esterna, posti in essere da una autorita amministrativa
nell'esercizio di una funzione amministrativa

B | Atti unilaterali aventi rilevanza esclusivamente interna, posti in essere da una autorita
amministrativa nell'esercizio di una funzione amministrativa

C | Atti plurilaterali aventi rilevanza esterna, posti in essere da una autorita amministrativa
nell'esercizio di una funzione amministrativa congiuntamente al cittadino

20) La dichiarazione sostitutiva di certificazione: che tipo di documento e?

A |l documento rilasciato da una Pubblica Amministrazione in sostituzione di un proprio
certificato

B |ll documento sottoscritto dall'interessato e prodotto in sostituzione dei certificati della
Pubblica Amministrazione

C |l documento sottoscritto da un cittadino e convalidato dalla Pubblica Amministrazione

21) In che cosa consiste la revoca di un atto amministrativo?

A | Nella rimozione di un atte e di tutti gli effetti prodotti

B |Nella rimozione di un atto che fa, pero, salvi gli effetti anteriormente prodotti

C |Nella sostituzione dell'atto viziato con uno nuovo produttivo di effetti
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chi spéita il potere legislativo nello Stato italiano?

Al Rresidente della Repubblica

" |A[ PArlamento

Al Presidente del Consiglio

In caso di decesso del Sindaco, quali sono le sorti del Consiglio comunale?

Esso rimane in carica e provvede ad eleggere il nuovo Sindaco tra i suoi componenti

Esso viene sciolto immediatamente

Esso viene sciolto, ma rimane in carica sino all'elezione del nuovo Sindaco

24)

A chi compete l'approvazione del Regolamento sull'Ordinamento degli uffici e dei

servizi e del Regolamento di Contabilita?

A

Competono entrambe al Consiglio comunale

B

La prima compete al Consiglio e la seconda alla Giunta

C

La prima compete alla Giunta e la seconda al Consiglio

25)

Quale delle seguenti &€ una caratteristica dello Stato Italiano?

A

Esso & sovrano

B

Esso & autonomo

C

Esso & derivato

26)

Con riferimento al rapporto di lavoro negli Enti locali, al personale occupato a tempo

pieno & consentito esercitare altre prestazioni di lavoro?

A

Si, previa comunicazione all'Ente, purché non arrechino pregiudizio alle esigenze di
servizio e non siano incompatibili con le attivita di istituto dell'Ente

B

Si, purché non arrechino pregiudizio alle esigenze di servizio e non siano incompatibili
con le attivita di istituto dell'Ente

Cc

Si, previa autorizzazione dell'Ente, purché non arrechino pregiudizio alle esigenze di

| servizio e non siano incompatibili con le attivita di istituto dell'Ente

27)

| dipendenti dello Stato e degli Enti pubblici, nell'esercizio dei propri compiti e funzioni,

sono direttamente responsabili dei propri atti e comportamenti sotto il profilo?

1A

Penale, civile, amministrativo e disciplinare

B

 Penale, amministrativo e disciplinare

C

Penale, civile, amministrativo e morale

28)

Ai sensi dellart. 162 del D. Lgs 267/2000, gli enti locali devono deliberare

annualmente il bilancio di previsione finanziario con riferimento:

A |alla durata residua del mandato del sindaco
B |ad almeno un triennio
C |ad almeno un biennio
29) Quante sono le regioni italiane a Statuto speciale?
A |3
B |4
Gl
30) La Corte dei Conti nei confronti delle Autonomie Locali esercita:
A | un controllo preventivo di legittimita sugli atti
|B | un controllo successivo sulla gestione
C | un controllo preventivo di merito




PROVA SCRITTA



PROVA1

Il candidato illustri brevemente:

1) gli organi di governo del Comune e le rispettive competenze ai sensi
del D.1gs 267/2000;

2) la funzione del DUP nel contesto della programmazione dell’ente;

3) il ruolo e i compiti del Responsabile del procedimento ai sensi della
Legge 241/1990.



PROVA?2

Il candidato illustri brevemente:

|
1) le responsabilita del dipendente pubblico, soffermandosi sulla
responsabilita disciplinare di cui al D. Lgs. 165/2001;

2) che cosa sono i residui attivi e quelli passivi e ne giustifichi la
conservazione;

3) gli elementi essenziali dell’atto amministrativo.




ESTrATH

PROVA 3

Il candidato illustri brevemente:

1) il ruolo e le principali competenze dei dirigenti ai sensi del D. Lgs.
267/2000;

2) la gestione delle entrate e delle spese: quali sono le fasi gestionali e i
documenti relativi;

3) il diritto di accesso ai sensi della Legge 241/1990.



PROVA ORALE



12 luglio 2022

PROVA N. 1

Tl candidato esponga sinteticamente:

1) 1 presupposti dell’'IMU;

2) cosa si intende per whistleblower;

3) cosa si intende per Me.Pa., in quali casi ¢ previsto il ricorso a tale strumento.
READ AND TRANSLATE

Both Rita and Joanne enjoyed watching the Queen’s guards outside the palace. These guards
wore red tunic uniforms, shiny black boots, and bearskin hats.

PROVA N. 2

Il candidato esponga sinteticamente:

1) cosa si intende per soggetto passivo della TART;

2) contenuti ed iter di approvazione dello Statuto Comunale;
3) cosa st intende per subappalto.

READ AND TRANSLATE

At the Bologna station there is a square with a big clock, and inside there is the ticket office.
Trains leave from here and travel all over Italy, so the station is very crowded.



PROVA N. 3

11 candidato esponga sinteticamente:

1) cosa si intende per Bilancio di previsione; |
2) la responsabilita disciplinare e il relativo procedimento;

3) cosa si intende pet proposta di aggiudicazione, aggiudicazione definitiva e verifica
dei requisiti dell’aggiudicatario.

READ AND TRANSLATE

She decides to walk around the city without any destination. She turns right, then left,
crosses a square, waits for a green light before crossing a road, then turns back the way she
came.

PROVA N. 4

Il candidato esponga sinteticamente:
1) 1 contenuti del Peg;

2) cosa si intende Centrale Unica di Committenza e per quale principale scopo ¢ stata
costituita;

3) le funzioni del Consiglio comunale.

READ AND TRANSLATE
Ttaly is a unique country in many ways. It has many beautiful cities, wonderful monuments
and excellent food in every region. Inside Italy there are two very small independent states,
San Marino and The Vatican.

)



PROVA N. 5

1l candidato esponga sinteticamente:

1) cosa si intende per variazioni e storni al bilancio;
2) quali sono i reati tipici in cui puo incorrere un dipendente pubblico; b
3) cos’¢ CONSIP e che servizio offte alle Pubbliche amministrazioni.

READ AND TRANSLATE

Dave is a bank clerk in Tondon. He thinks his job is boring — but the salary is good. He
lives in a small village and goes to wotk by train. It’s a long journey - he leaves home at half
past seven every morning,

PROVA N. 6

11 candidato esponga sinteticamente:

1) cosa si intende per assestamento ed equilibri di bilancio;

2) idifferenti tipi di pareri e i visti che vengono apposti sugli atti del Comune;

3) il principio di rotazione negli appalti pubblici.

READ AND TRANSLATE

Dogs are popular pets. Most dogs simply live with their families, but some dogs have special

jobs to do. Some dogs help police to find criminals. Others are trained to find drugs or
explosives.



PROVA N. 7

Il candidato esponga sinteticamente:
1) cosa st intende per Rendiconto di gestione;
2) il funzionamento della Giunta comunale e i compiti degli assessoti;

3) il ruolo e le principali funzioni del RUP in una procedura di acquisto di beni, servizi e
forniture.

READ AND TRANSLATE
Monday is viewed by many to be the worst day of the week, as it marks the return to work
following the weekend, when most full-time employees are given two days off.

PROVA N. 8
Il candidato esponga sinteticamente:
1) cosa si intende per bilancio consolidato;
2) la potesta regolamentare dell’ente locale;
3) cosa si intende per Soccorso istruttorio.
READ AND TRANSLATE

Maria had been a journalist for many years and had travelled all over the world attending
the fashion shows of the most famous designers.



PROVA N. 9

Il candidato esponga sinteticamente:
1) cosa si intende per residui attivi e proponga esempi

2) gli atti di indizione della gara;
3) le forme associative degli Enti locali: convenzioni, consorzi e unioni di comuni.

READ AND TRANSLATE

When she artived to the hotel, she went up to her room with her suitcases. The hotel hadn’t
changed at all. Tt still had the same red and gold wallpaper and the same enormous crystal
chandeliers.

PROVA N. 10

Tl candidato esponga sinteticamente:

1) cosa si intende per residui passivi e proponga esempi;

2) quali sono gli atti tipici degli Ent locali;

3) quali sono le principali procedure previste dal Codice degli appalti per Iattivazione di un

Partenariato Pubblico Privato.

READ AND TRANSLATE
Alberto begins the preparations for his departure. His first year at university has gone well,
the exams are over and now he is looking forward to a well-earned break at his
grandparents’ home in Sicily.



PROVA N. 11

11 candidato esponga sinteticamente:

1) la costituzione e prelievi dal Fondo di riserva;

2) quali sono le competenze del Segretario Comunale e 1 criteri di nomina;
3) cosa si intende, in matetia di appalti, per operatore economico.
READ AND TRANSLATE

In the heart of a country shaped like a boot, at the top of a hill richly covered in trees and
vines, stands a delightful mediaeval village.

PROVA N. 12
11 candidato esponga sinteticamente:
1) la costituzione e i prelievi dal Fondo contenzioso;
2) il ruolo e le principali competenze del Sindaco;
3) cosa si intende per affidamenti in house in materia di appalti pubblici.
READ AND TRANSLATE

It is a hot summer’s day in Rome, without even a breath of wind. On days like this, Franco
prefers to stay at home and drink chilled coffee.



PROVA N. 13

1l candidato esponga sinteticamente:

1) la costituzione e gli utilizzi del Fondo passivita potenziali.

2) i principi di incompatibilita ed esclusivita nel rapporto di pubblico impiego;

3) la differenza tra affidamenti sopra e sotto soglia.

READ AND TRANSLATE

London is a famous and historic city. It is the capital of England in the United Kingdom.

The city is quite popular for international tourism because London is home to one of the
oldest-standing monarchies in the western hemisphere. '

PROVA N. 14

11 candidato esponga sinteticamente:
1) cosa si intende per Fondo Pluriennale vincolato;
2) le modalita di accesso al pubblico impiego;

3) in matetia di procedute di affidamento dei contratti pubblici, cosa si intende per
procedura negoziata e in quali occasioni viene utilizzata.

READ AND TRANSLATE

It was a dark and stormy night. I was alone at home and about to go to bed, when I saw a
scary shadow figure at my window. “Who’s there!” - I shouted. Nobody answered.



PROVA N. 15

Il candidato esponga sinteticamente:

1) le funzioni del’Economo Comunale;

2) vizi di legittimita e vizi di merito dell’atto amministrativo;
3) il Piano Nazionale Anticorruzione e le competenze dell ANAC.
READ AND TRANSLATE

I saw a UEO. appearing from the clouds above. In no time it landed on the road. Three

aliens came out. I was astonished as I could understand their language. Their plan was to
take all the trees away from earth.



13 luglio 2022
PROVA N. 16

11 candidato esponga sinteticamente:

1) il ruolo e le funzioni della Corte dei Conti nei confronti dei Comuni;

2) le tipologie di conferenze di servizi;

3) cosa si intende per avvalimento nel codice dei contratti pubblici.

READ AND TRANSLATE | ‘

The London Eye, the city’s famous Fertis wheel, was open to the public. The London Eye

is situated along the southern shores of the Thames River. This attraction stands 135
meters high. It is one of London’s most well-known spots for gaining aerial views of the

city.



PROVA N. 17

11 candidato esponga sinteticamente:

1) nomine, ruolo, funzioni dei Revisori dei Conti nell’ente locale;
> 2

2) caratteristiche e differenze tra appalto e concessione;
3) cause di estinzione del rapporto di pubblico impiego.
READ AND TRANSLATE

Yesterday was terrible!! My uncle took me to Manchester and I didn’t enjoy it at alll! It did’t
rain but the weather was freezing, I left eatly and I didn’t have time for any breakfast.

PROVA N. 18

11 candidato esponga sinteticamente:

1) la funzione del DUP nel contesto della programmazione;

2) quali sono i doveri e gli obblighi dei dipendenti pubblici;

3) in materia di procedure di affidamento dei contratti pubblici, cosa si intende per

procedura ristretta e in quali occasioni puo essere utilizzata.

READ AND TRANSLATE
Once, a wolf was very hungty. It looked for food here and there. But it could’t get any. At
last it found a loaf of bread and a piece of meat in the hole of a tree.



PROVA N. 19

Il candidato esponga sinteticamente:
1) compiti, nomine e responsabilita degli agenti contabili in un Comune;
2) la differenza tra dati sensibili e dati personali;

3) in materia di procedure di affidamento dei contratti pubblici, cosa si intende per
affidamento diretto e in quali occasioni puo essere utilizzato.

READ AND TRANSLATE

David recently had some friends visit him in San Francisco, and he made sure to include a
visit to the recreation area as part of their tour. They enjoyed walking through the trails,
observing some of the native wildlife, and even having a casual picnic in the park.

PROVA N. 20

Il candidato esponga sinteticamente:

1) i Controllo di gestione quale strumento di controllo a supporto dell’azione politico-
amministrativa;

2) 1 servizi erogati dall’ente locale;

3)quali sono le figure della Pubblica Amministrazione aventi un ruolo nella procedura
di appalto di lavori, servizi e forniture e di esecuzione del contratto e descriva
sommariamente il diverso ambito operativo del “Direttore dei lavori” e del “Direttore di
esecuzione”.

READ AND TRANSLATE
In June, Diane visited her friends who live in San Francisco, California. This was Diane’s
first time in the city and she enjoyed her opportunities to walk around and explore.

@



PROVA N. 21
11 candidato esponga sinteticamente:
1) quali sono le Entrate dei Comunt;

2) il contenuto della comunicazione di avvio del procedimento amministrativo ai sensi

della 1..241/1990;

3) cosa si intende per clausola sociale negli appalti di servizio.

READ AND TRANSLATE
Fvery September, our town has a festival. There's a big parade through the city, with crowds
of happy people eating junk food and waving little flags.

PROVA N. 22
Tl candidato esponga sinteticamente:
1) quali sono le possibili forme di finanziamento delle opere pubbliche;
2) i compiti del Responsabile della Corruzione e trasparenza;
3) gli elementi fondamentali che deve contenere la “‘determina a contrattate™.
READ AND TRANSLATE

Sergeant Frank Spike sat behind his desk and stared out of the window. Outside, a steady
stream of traffic passed by, each car moving slowly in the cold, grey rain.



PROVA N. 23

1l candidato esponga sinteticamente:
1) la struttura del bilancio;

ﬁ@%

2) contenuti ¢ finalita del codice di comportamento del pubblico dipendente;

3) le modifiche dei contratti pubblici nel corso del petiodo di efficacia ai sensi del codice
degli appalti.

READ AND TRANSLATE

Feeling very excited, Lisa picked up her bag and got on the train. It was the first time she
had travelled on a train alone, without her parents. She was going on a school trip to Italy,
and all her friends were going too.

PROVA N. 24

11 candidato esponga sinteticamente:
1) cosa st intende per debiti fuori bilancio;

2) il significato di revoca, nullita ¢ annullabilita del provvedimento amministrativo ai sensi

della 1..241/1990;

3) quali sono 1 livelli di progettazione di un’opera pubblica previsti dal Codice degli
appalti.

READ AND TRANSLATE
My job is a long distance from my home, almost 50 miles away. I have to wake up eatly
every morning, as I’'m always in a rush. There’s never enough time for a relaxed breakfast.



PROVA N. 25

11 candidato esponga sinteticamente:

1) il parere di regolarita contabile e il visto di copertura finanziaria e ne illustri le differen

3) i criteri generali di aggiudicazione cui la stazione appaltante deve uniformarsi
differenziando in quali casi ¢ richiesta I'applicazione del criterio dell’offerta economica piu
vantaggiosa ed in quali quello del minor prezzo.

2) contenuti e finalita del Piano nazionale anticorruzione;

READ AND TRANSLATE

It was one of the most amazing places I had ever been to in my life. It was a little hidden
beach away from the city — white sand, warm and sunny weather, a lovely view of the blue
sky and a never-ending hotizon, and most of all, no tourists around.

PROVA N. 26

11 candidato esponga sinteticamente:
1) cosa si intende per CUP: canone unico patrimoniale;

2) listituto della mobilita nel pubblico impiego;

3) cosa si intende per R1T — raggruppamento temporaneo d’impresa in materia di appaltd
pubblici.

READ AND TRANSLATE
When I looked closely at the sand, I discovered tiny crabs almost the size of buttons on my

shirt. They were everywhere, digging deep holes to escape from the rising tide or maybe to
hide for the night.



PROVA N. 27

Tl candidato esponga sinteticamente:

1) cosa st intende per addizionale IRPEL;

2) i contenuti e gli ambiti della contrattazione nazionale e della contrattazione
integrativa,

3) la scelta del contraente nell’ambito dei contratti della Pubblica amministrazione.

READ AND TRANSLATE

The photo slipped to the floor, and Kim picked it up carefully. It was a photo of an old
house surrounded by trees along a rough, bumpy road with ‘a dark, stormy sky in the
background.

PROVA N. 28

Il candidato esponga sinteticamente:
1) quali sono in un comune 1 servizi a domanda individuale;

2) 1 contenuti e la finalita del piano triennale dei fabbisogni di personale;

3) cosa si intende per cauzione provvisoria e cauzione definitiva nell'ambito dei
contratti pubblici.

READ AND TRANSLATE
Italian pizza is one of the popular meals in the wotld today. It was originally a meal for the
poor, but now you can find it in restaurants all over the world, enjoying universal popularity.



PROVA N. 29
11 candidato esponga sinteticamente:

1) cosa si intende per SPLIT payment in un Ente pubblico;
2) i diverst tipi di silenzio amministrativo;

3) cosa si intende per Criteri ambientali minimi (CAM) ed in quali tipologie di appalto di
servizio possono essere richiesti ed applicati.

READ AND TRANSLATE

Every day we are subjected to a vast amount of information. Life would be impossible if
we remembered every single thing we had ever seen ot heard. Consequently, our brains
have learnt to register what is of importance. :

PROVA N. 30

Il candidato esponga sinteticamente:
1) cos’é PagoPa quale sistema di pagamento nella Pubblica amministrazione;

2) quali sono gli organi della giustizia amministrativa,

3) cosa si intende per offerta anomala e come deve essere gestita in materia di appalti
pubblici.

READ AND TRANSLATE

I always used to go to Sherbourne for my summer holidays. It is a quiet little town, full of
old and interesting buildings. Very few visitors ever go there, so there are no crowds. I
enjoyed the sleepy atmosphere.



PROVA N. 31
11 candidato esponga sinteticamente:
1) 1a funzione di tesoreria;

2) i compiti del Responsabile della Corruzione e trasparenza;

3) quando si configura una situazione di conflitto di interesse nell’ambito di una
procedura di appalto.

READ AND TRANSLATE

Last Friday, our class went to a farm. It was wonderful to leave the grey buildings of the city
behind and for us to see animals grazing in green fields. It is strange seeing animals in a
field for many city children. '

PROVA N. 32

11 candidato esponga sinteticamente:
1) 1 principi della contabilita economica in un Comune e descriva quali sono 1 ricavi e 1 costi;

2) la differenza tra Albo Pretotio on-line e la sezione Amministrazione Trasparente del sito
web comunale;

3) quali sono 1 principi da rispettare per I'affidamento e I'esecuzione lavori, servizi e
forniture nei contratti sotto soglia.

READ AND TRANSLATE
James was a student at Oxford University, where he was studying law. Like many students
he did not have much money because his grant was only just enough to live on.



PROVA N. 33
11 candidato esponga sinteticamente:
1) limiti e rimborsi della capacita di indebitamento di un Ente locale; |

2) le modalita di accesso al pubblico impiego;
3) il programma biennale degli acquisti di beni e servizi nel codice dei contratti pubblici.

READ AND TRANSLATE

Why do human beings spend so much time playing? One reason is that we have time for
leisure; animals have very little time to play as most of their life is spent sleeping and
seeking food.

PROVA N. 34
11 candidato esponga sinteticamente:
1) dpologie e destinazione dell’avanzo di Amministrazione;

2) il quadro normativo attuale in materia di privacy;
3) le fasi delle procedure di scelta del contraente nel codice dei contratti pubblici.

READ AND TRANSLATE

A stay in Las Vegas can feel similar to a visit to many popular cities wotldwide. Many of the
hotels have miniature versions of important international sites and monuments. These
famous landmarks include the Eiffel Tower, Venice, and even ancient Rome.



PROVA N. 35

Tl candidato esponga sinteticamente:

1) le entrate extra-tributarie del Comune;

2) la differenza tra il diritto soggettivo e I'interesse legittimo;
3) la scelta della procedura di gara in base al codice dei contratti pubblici.

READ AND TRANSLATE
John was walking as usual with his head up and eyes observing the sky. Suddenly he tripped
on a large stone and feel by the roadside. He got stuck in a thorny bush. .

PROVA N. 36
Il candidato esponga sinteticamente:
1) cosa st intende per imposta di soggiorno;

2) il funzionamento della Giunta comunale e 1 compiti degli assessori,

3) chi ¢ il promotore di una iniziativa pubblica al sensi del Codice degli appalti.

READ AND TRANSLATE

Global warming or climate change is a major contributing factor to environmental damage.
Because of global warming, we have seen an increase in melting ice caps, a tise in sea levels,
and the formation of new weather patterns.



PROVA N. 37

<) can§§ato esponga sinteticamente:
A . .
1) i contenuti del PEG;

2) i ptincipi di incompatibilita ed esclusivita nel rapporto di pubblico impiego;

3) in materia di procedure di affidamento dei contratti pubblici, cosa si intende per
procedura negoziata e in quali occasioni viene utilizzata.

READ AND TRANSLATE

Teachers, or educational professional tasked with helping students understand certain
subjects and topics, are especially crucial today. In short teachers help their students to
become qualified for their future careers.

PROVA N. 38

Tl candidato esponga sinteticamente:
1) cosa si intende per CUP: canone unico patrimoniale;

2) listituto della mobilita nel pubblico impiego;

3) costa si intende pet Centrale Unica di Committenza e per quale principale scopo ¢
stata costituita.

READ AND TRANSLATE
Farmers maintain fields of crops ( or vegetable — fruit plants) and — or collections of
animals with the intention of selling these products as food.



PROVA N. 39

Il candidato esponga sinteticamente:

1) cosa si intende per imposta di soggiorno;

2) il funzionamento della Giunta comunale e 1 compiti degli assessori;
3) chi ¢ il promotore di una iniziativa pubblica al sensi del Codice degli appalti.

READ AND TRANSLATE

When I looked closely at the sand, I discovered tiny crabs almost the size of buttons on my
shirt. They where every were, digging deep holes to escape from the rising tide or maybe to
hide for the night.



