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PROVA N. 2
FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO

1) La dichiarazione sostitutiva di certificazione: che tipo di documento è?
A Il documento rilasciato da una Pubblica Amministrazione in sostituzione di un proprio 

certificato
B Il documento sottoscritto dall’interessato e prodotto in sostituzione dei certificati della 

Pubblica Amministrazione
C Il documento sottoscritto da un cittadino e convalidato dalla Pubblica  Amministrazione

2) Chi sono i cosiddetti “controinteressati” secondo la Legge 241/1990?
A Tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del documento 

richiesto, che dall’esercizio dell’accesso vedrebbero compromesso il  loro diritto alla 
riservatezza

B I soggetti  privati,  compresi i  portatori  di  interessi pubblici o diffusi,  che abbiano un 
interesse diretto, concreto ed attuale rispetto al procedimento

C Tutti i soggetti che a qualsiasi titolo sono nominati nel documento oggetto dell’istanza 
di accesso

3) Il dipendente pubblico è tenuto ad osservare il segreto d’ufficio?
A E’  tenuto in  generale  alla  riservatezza e al  segreto d’ufficio  solo  in  merito  ai  dati 

sensibili di cui sia a conoscenza
B Sì, l’obbligo generale è sancito anche dal codice di comportamento
C Non  esiste  una  norma  che  imponga  tale  obbligo  ai  dipendenti  della  Pubblica 

Amministrazione

4) L’espressione “organi di governo” contenuta nel TUEL (D.Lgs n. 267/2000), è riferita a :
A Sindaco, Consiglio e Giunta
B Sindaco, Consiglio, Giunta e Dirigenti
C Sindaco, Consiglio, Giunta e Segretario generale

5) Cosa sono gli atti amministrativi?
A Atti unilaterali aventi rilevanza esterna, posti in essere da una autorità amministrativa 

nell’esercizio di una funzione amministrativa
B Atti unilaterali aventi rilevanza esclusivamente interna, posti in essere da una autorità 

amministrativa nell’esercizio di una funzione amministrativa
C Atti plurilaterali aventi rilevanza esterna, posti in essere da una autorità amministrativa 

nell’esercizio di una funzione amministrativa congiuntamente al cittadino
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6) Cosa si intende per riserva di legge?
A Si intende che la legge riserva per una data materia la competenza a determinati 

organi
B Si intende che la Costituzione riserva una data materia alla legge
C Si intende che lo Stato riserva a un organo l’adozione di una determinata legge

7) Nell’ambito del MEPA chi è il punto istruttore?
A Il Punto istruttore è chi si registra e si abilita sulla piattaforma Acquisti in Rete per 

supportare  un  Punto  Ordinante  nello  svolgimento  delle  attività  e  nell’utilizzo  degli  
strumenti di acquisto/negoziazione

B Il Punto Istruttore è chi si registra e si abilita sulla piattaforma Acquisti in Rete per 
effettuare gli acquisti per conto dell’Ente di appartenenza

C Il Punto istruttore è unico per ogni Ente di appartenenza ed è il solo autorizzato sulla 
piattaforma Acquisti in Rete per effettuare gli acquisti

8)  La Corte dei Conti nei confronti delle Autonomie Locali esercita: 
A  un controllo preventivo di legittimità sugli atti 
B  un controllo successivo sulla gestione 
C  un controllo preventivo di merito 

9) Come agisce il Sindaco oltre che come rappresentante della propria comunità?
A Come Prefetto
B Come Ufficiale di Polizia
C Come Ufficiale di Governo

10)  Con  riferimento  a  quanto  previsto  dalla  normativa  anticorruzione,  chi  esercita  la 
vigilanza e il  controllo sull’effettiva applicazione ed efficacia delle misure adottate dalla 
Pubblica Amministrazione?
A L’OIV
B L’ANAC
C La CONSOB

11) L’apposizione della firma digitale garantisce al documento elettronico:
A l’integrità ma non sostituisce eventuali timbri e contrassegni di qualsiasi genere
B validità temporanea da ratificare in forma scritta 
C autenticità, validità, integrità legale

12) Ai sensi dell'art. 53 co. 7 del D. Lgs. 165/01 e ss.mm.ii., che disciplina il regime delle 
incompatibilità, cumulo di impieghi e incarichi, i dipendenti pubblici:
A Possono svolgere incarichi retribuiti  solo se non in conflitto d'interesse con l'attività 

svolta, senza la preventiva autorizzazione dall'Amministrazione di appartenenza
B Non possono svolgere incarichi retribuiti che non siano stati conferiti o previamente 

autorizzati dall'Amministrazione di appartenenza
C Non possono svolgere alcun tipo di incarico retribuito al di fuori di quello in essere con 

l’Amministrazione di appartenenza

13) Quale delle seguenti è una caratteristica dello Stato Italiano?
A Esso è sovrano
B Esso è autonomo
C Esso è derivato
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14) In materia di  tutela sulla privacy, ai  sensi  della vigente normativa,  i  dati  personali  
oggetto di trattamento:
A Sono conservati  in una forma che consenta l’identificazione dell’interessato per un 

periodo di tempo, la cui durata è determinata da chi detiene il dato
B Sono conservati  in una forma che consenta l’identificazione dell’interessato per un 

periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per cui essi sono stati 
raccolti 

C Sono conservati  in una forma che consenta l’identificazione dell’interessato per un 
periodo di tempo non superiore a 12 mesi

15) Il Decreto legislativo 165/2001 disciplina:
A l’organizzazione degli uffici e il rapporto di lavoro e di impiego alle dipendenze della  

Pubblica Amministrazione
B le disposizioni in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro
C l’ordinamento degli enti locali ed è abbreviato T.U.E.L.

16) L'intervento nel procedimento amministrativo:
A è assicurato a tutti indistintamente in un'ottica di totale trasparenza e partecipazione 

alle decisioni della Pubblica Amministrazione
B è assicurato a qualunque soggetto, portatore di interessi pubblici o privati, nonché ai 

portatori di  interessi diffusi costituiti in associazioni o comitati, cui possa derivare un 
pregiudizio dal provvedimento

C è  assicurato  ai  soli  soggetti  portatori  di  un  interesse  legittimo  oppositivo  alla 
emanazione del provvedimento amministrativo

17) La Giunta Comunale può adottare variazioni di bilancio di competenza del Consiglio?
A Sì, in casi d’urgenza
B No
C Sì, secondo specifica disciplina e salvo ratifica da parte del Consiglio Comunale 

18) Che cos’è il D.U.P.?
A Documento per la raccolta degli atti ufficiali adottati dall’ente
B Determinazione delle linee guida del mandato politico
C Documento di programmazione triennale dell’ente

19) Il responsabile del procedimento amministrativo: 
A adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale, ovvero trasmette gli atti 

all’organo competente per l’adozione
B è sempre competente ad adottare il provvedimento finale
C non è mai competente ad adottare il provvedimento finale

20) Le deliberazioni, adottate dalla Giunta comunale, devono:
A essere pubblicate all’Albo pretorio on line del sito istituzionale per 15 giorni consecutivi
B essere pubblicate all’Albo pretorio on line del sito istituzionale per 20 giorni consecutivi
C essere pubblicate all’Albo pretorio on line del sito istituzionale per 10 giorni consecutivi

21) Che cosa sono le spese correnti?
A Le spese di funzionamento
B Le spese senza investimento
C Le spese improrogabili
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22) Che cosa si intende per SPID?
A Sistema Postale Identitario Diretto: è l'equivalente di una firma elettronica, ovvero un 

metodo di identificazione informatica
B Sistema Pubblico di Identità Digitale, che permette di accedere a tutti i servizi online 

della Pubblica Amministrazione e dei soggetti  privati  aderenti  con un'unica Identità 
Digitale.

C E’ l'equivalente informatico di una firma autografa ed ha il suo stesso valore legale

23) Gli organi della Giustizia Amministrativa sono:
A i T.A.R., il Consiglio di Stato e la Corte Costituzionale
B i T.A.R., il Consiglio di Stato e la Corte dei Conti
C i T.A.R. e il Consiglio di Stato

24) La stipula del contratto individuale di lavoro avviene fra:
A organizzazioni sindacali ed amministrazione comunale
B sindaco e dipendente
C dirigente e dipendente

25) Chi provvede alla surroga degli assessori dimissionari?
A Il Consiglio comunale
B Il Sindaco
C La Giunta comunale

26)  Ai  sensi  dell’art.  162  del  D.  Lgs  267/2000,  gli  enti  locali  devono  deliberare 
annualmente il bilancio di previsione finanziario con riferimento: 
A alla durata residua del mandato del sindaco
B ad almeno un triennio
C ad almeno un biennio

27) Somme impegnate al termine dell’esercizio e non pagate costituiscono:
A riscontri passivi 
B residui passivi
C ratei passivi

28) La corruzione è il reato per cui il pubblico ufficiale:
A nell’esercizio delle funzioni o del servizio, giovandosi dell’errore altrui, riceve o ritiene 

indebitamente, per sé o per un terzo, denaro od altra utilità
B per omettere o ritardare un atto del suo ufficio, o per fare un atto contrario ai doveri  

d’ufficio, riceve, per sé o per un terzo, denaro od altra utilità, ovvero ne accetta la 
promessa

C abusando della sua qualità o delle sue funzioni, costringe o induce taluno a dare o a  
promettere indebitamente, a lui od a un terzo, denaro od altra utilità

29)  La  competenza  all'adozione  delle  convenzioni  tra  i  Comuni  e  alla  costituzione  e 
modificazione delle forme associative appartiene:
A al Sindaco con apposito decreto
B al Consiglio Comunale con apposita deliberazione
C alla Giunta con apposita deliberazione

30) Chi può rivolgere una segnalazione al Garante della Privacy?
A Chiunque
B Il Segretario Generale
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C Il Sindaco
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