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PROVA N. 2
ISTRUTTORE  AMMINISTRATIVO E CONTABILE

1) A norma di quanto dispone l'art. 107 del T.U. delle leggi sull'ordinamento degli enti locali 
spetta ai dirigenti:
A l’abrogazione degli atti di amministrazione e gestione del personale
B l'approvazione della definizione degli  indirizzi  per  la nomina e la designazione dei  

rappresentanti del comune presso enti, aziende ed istituzioni
C la disciplina della determinazione di tariffe, canoni e analoghi oneri a carico di terzi

2) Un cittadino di uno Stato membro dell'U.E. può accedere ai posti di lavoro presso le p.a.  
che implicano esercizio diretto o indiretto di pubblici poteri ovvero attengono alla tutela 
dell'interesse nazionale?
A No, lo vieta espressamente la legislazione vigente
B Si, lo prevede espressamente la legislazione vigente
C Si, salvo l'accesso ai ruoli direttivi del Ministero dell'Interno

3) La prima seduta del Consiglio comunale neoeletto:
A deve essere convocata entro il termine perentorio di 10 giorni dalla proclamazione e 

deve tenersi entro il termine di 10 giorni dalla convocazione
B deve essere convocata entro il termine perentorio di 5 giorni dalla proclamazione e 

deve tenersi entro il termine di 3 giorni dalla convocazione.
C deve essere convocata entro il termine perentorio di 30 giorni dalla proclamazione e 

deve tenersi entro il termine di 30 giorni dalla convocazione.

4)  Quale  maggioranza  prevede  il  Tuel  per  l'approvazione  dello  Statuto  o  per  le  sue 
eventuali modificazioni, in sede di prima votazione?
A Il voto favorevole dei due terzi dei consiglieri assegnati.
B Il voto favorevole della maggioranza assoluta dei consiglieri assegnati
C Non è previsto nulla a riguardo

5) Un ente locale può indire un referendum?
A Sì, purché riguardi materie di esclusiva competenza locale
B No, mai
C Sì, sempre

6)  Come  sono  denominati  i  controlli  amministrativi  diretti  a  valutare  e  garantire  la 
corrispondenza formale dell'atto e dell'attività del soggetto alle norme di legge?
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A Di legittimità
B Di merito
C Sostitutivi

7) Ai fini della negoziazione dei contratti collettivi la parte pubblica è rappresentata:
A dall’ARAN
B dal Dipartimento della Funzione Pubblica
C dal Ministero dell’economia e finanze

8)   Tutte  le  controversie  relative  ai  rapporti  di  lavoro  alle  dipendenze delle  Pubbliche 
Amministrazioni sono di regola devolute:  
A al giudice ordinario, in funzione di giudice del lavoro
B alla Sezione del lavoro della Corte dei conti
C al TAR

9) Da quale organo è deliberato il rendiconto della gestione?
A Dal Consiglio comunale
B Dal Sindaco previo parere dei Revisori dei Conti
C Dalla Giunta comunale

10) Ai sensi dell'art. 190, del D.Lgs. n. 267/2000 (TUEL), relativamente ai residui passivi è 
corretto affermare che:
A è vietata la conservazione nel conto dei residui di somme non impegnate
B è consentita la conservazione nel conto dei residui di somme non impegnate
C è  possibile  la  conservazione  nel  conto  dei  residui  di  somme  non  impegnate  se 

autorizzata dalla Giunta comunale

11) In caso di rifiuto, differimento e limitazione all'accesso da parte dell'amministrazione, ai 
sensi dell'art. 25 della L. 241/90 e ss.mm.ii., tali provvedimenti devono essere motivati?
A Sì, sempre
B No, mai
C Sì, ma solo quando il richiedente ne faccia ulteriore richiesta

12) Nei comuni con popolazione superiore ai 15.000 abitanti, la prima seduta del Consiglio 
comunale è convocata:
A Dal Sindaco
B Dal consigliere che ha ottenuto più voti
C Dal Prefetto

13)  Ai  sensi  dell'art.  10  della  L.  241/90  e  ss.mm.ii.,  gli  interessati  nel  corso  del 
procedimento possono presentare documenti?
A Si,  possono  presentare  memorie  scritte  e  documenti,  che  l'amministrazione  ha 

l'obbligo di valutare ove siano pertinenti all'oggetto del procedimento
B No, non è ammessa la presentazione di alcun documento
C Si, solo se costituiti in associazioni o comitati

14) Quali tra i seguenti sono elementi del provvedimento amministrativo?
A Oggetto - Finalità
B Termine - Condizione
C Riserva - Termine
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15)  La comunicazione dell’avvio del  procedimento è un compito del  responsabile  del 
procedimento  che di  norma deve essere  fatta  tramite  comunicazione personale.  Essa 
deve contenere:
A i rimedi esperibili in caso di inerzia dell’amministrazione
B il nominativo di tutti i soggetti coinvolti a qualsiasi titolo nel procedimento
C gli elementi essenziali ed accidentali dell’atto

16) Il  meccanismo con il  quale l’Ente provvede ad attribuire la gestione di un servizio 
senza una gara ad evidenza pubblica, generalmente a soggetti direttamente controllati, è 
noto come:
A affidamento in house
B affidamento in economia
C affidamento locale

17) Il Dialogo Competitivo è una procedura alla quale possono chiedere di partecipare:
A tutti gli operatori economici 
B solo gli operatori economici che superino determinate soglie dimensionali in termini di 

fatturato
C solo gli operatori economici che abbiano sede in un paese comunitario

18) Il Presidente della Repubblica, tra l’altro, può:
A concedere la grazia
B concedere l’amnistia
C concedere l’indulto

19) Quando l’atto amministrativo non ha ancora concluso il suo ciclo di formazione è:
A imperfetto
B inefficace
C ineseguibile

20) Oltre al criterio di trasparenza, indicare quali sono gli altri quattro criteri che reggono 
l’attività amministrativa:
A economicità,  efficacia, imparzialità e pubblicità
B economicità,  logicità, imparzialità e adeguatezza
C economicità,  efficacia, funzionalità e sussidiarietà

21)  Il  Presidente  del  Consiglio  dei  Ministri  prima  di  assumere  le  sue  funzioni  presta 
giuramento?
A Si, nelle mani del Presidente della Repubblica
B Sì, davanti al Parlamento in seduta comune
C No, non esiste più il giuramento

22) Che cosa si intende per SPID?
A Sistema Pubblico di Identità Digitale, che permette di accedere a tutti i servizi online 

della Pubblica Amministrazione e dei soggetti  privati  aderenti  con un'unica Identità 
Digitale.

B Sistema Postale Identitario Diretto: è l'equivalente di una firma elettronica, ovvero un 
metodo di identificazione informatica

C E’ l'equivalente informatico di una firma autografa ed ha il suo stesso valore legale
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23) La giurisdizione sulla procedura concorsuale compete: 
A al giudice amministrativo
B al giudice del lavoro
B al giudice civile

24) Ai sensi dell’art. 20 della Legge n. 241/1990, nei procedimenti ad istanza di parte per il 
rilascio di provvedimenti amministrativi, il silenzio dell'amministrazione competente:
A equivale ad accoglimento dell'istanza, a meno che la stessa p.a. non comunichi nei  

termini un provvedimento di diniego dell'istanza o non indica una conferenza di servizi
B equivale a diniego della domanda, fatte salve le ipotesi espressamente escluse;
C comporta la decadenza dei termini per l’accoglimento della domanda, pertanto l’istan-

te potrà richiedere, entro 90 giorni dalla presentazione della prima istanza, l’indizione 
di una conferenza di servizi decisoria

25) Il Segretario comunale è nominato da:
A  Sindaco 
B Consiglio comunale
C Giunta comunale

26) Quali atti sono accessibili per il consigliere comunale?
A Tutti  gli  atti  dell’Amministrazione di  appartenenza,  purché l’accesso sia  funzionale 

all’espletamento del mandato
B Solo gli atti deliberativi
C Solo quelli per i quali vanti un interesse personale e diretto

27) La Giunta Comunale in particolare:
A riferisce annualmente al Consiglio sulla propria attività e svolge attività propositive e di  

impulso nei confronti dello stesso
B svolge compiti di garanzia dell’imparzialità e del buon andamento del Comune
C definisce gli indirizzi per la nomina e la designazione dei rappresentanti del comune 

presso enti, aziende ed istituzioni

28) Il  pubblico ufficiale che, per l'esercizio delle sue funzioni,  indebitamente accetta la 
promessa, per sé o per un terzo, di denaro o altra utilità, commette il delitto di:
A corruzione per l’esercizio della funzione 
B concussione 
C peculato 

29) Quando un'entrata si dice accertata?
A Quando, sulla base di idonea documentazione contabile probatoria, siano individuati 

esattamente l'identità  del debitore e l'ammontare certo del credito vantato dall'ente 
pubblico

B Quando l'ente è in possesso di una idonea documentazione che gli consente di inti-
mare al debitore il pagamento del credito vantato nei suoi confronti

C Quando sia stata individuata l'esatta identità del creditore

30) Ai sensi dell'art. 11, comma 3, del decreto legislativo 118/2011, costituisce un allegato 
del bilancio di previsione:
A la relazione del Collegio dei revisori dei conti
B il prospetto degli accertamenti per titoli, tipologie e categorie
C la certificazione di regolarità degli incassi redatta dal tesoriere
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