
DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO (BREVE 
DESCRIZIONE)

RIFERIMENTI NORMATIVI
UNITÀ ORGANIZZATIVE RESPONSABILI 

DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO DEL PROCEDIMENTO, 
UNITAMENTE AI RECAPITI 

TELEFONICI E ALLA CASELLA DI 
POSTA ELETTROCNICA 

ISTITUZIONALE

OVE DIVERSO, UFFICIO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 
FINALE, CON INDICAZIONE DEL NOME 

DEL RESPONSABILE DELL'UFFICIO 
UNITAMENTE AI RISPETTIVI RECAPITI 

TELEFONICI E ALLA CASELLA DI POSTA 
ELETTRONICA ISTITUZIONALE

MODALITA' CON LE QUALI GLI 
INTERESSATI POSSONO OTTENERE 

INFORMAZIONI RELATIVE AI 
PROCEDIMENTI IN CORSO CHE LI 

RIGUARDINO

TERMINE FISSATO IN SEDE DI 
DISCIPLINA NORMATIVA DEL 

PROCEDIMENTO PER LA 
CONCLUSIONE CON L'ADOZIONE DI 
UN PROVVEDIMENTO ESPRESSO E 

OGNI ALTRO TERMINE 
PROCEDIMENTALE RILEVANTE

PROCEDIMENTO PER IL QUALE IL 
PROVVEDIMENTO 

DELL'AMMINISTRAZIONE PUO' 
ESSERE SOSTITUITO DA UNA 

DICHIARAZIONE 
DELL'INTERESSATO OVVERO IL 

PROCEDIMENTO PUO' 
CONCLUDERSI CON IL SILENZIO - 

ASSENSO DELL'AMMINISTRAZIONE  
(SI/NO)

STRUMENTI DI TUTELA, 
AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 
DELL'INTERESSATO

EVENTUALE  LINK DI ACCESSO AL 
SERVIZIO ON LINE OVE DISPONIBILE

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE 
DEI PAGAMENTI EVENTUALMENTE 

NECESSARI

IL NOME DEL SOGGETTO, OVE 
DISPONIBILE,  A CUI È 

ATTRIBUITO IN
CASO DI INERZIA IL POTERE 

SOSTITUTIVO - RECAPITO 
TELEFONICO - MAIL

Accesso agli atti documentale Artt. 22 e segg. L. 241/90; DPR 184/06

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 

Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura                 
Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 011/9513408         Ufficio 
Controllo Interno- 

controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 
011/9513313                     Ufficio 

Contratti - contratti@comune.rivoli.to.it         
tel. 011/9513212 -3214               

Servizio Avvocatura -                Avv. 
Alessandra Calascibetta - 

alessandra.calascibetta@comune.rivoli.
to.it  tel. 011/9513303 

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

30 giorni, salvo presenza di 
controinteressati

NO Riesame RPCT / Ricorso al TAR Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Accesso civico a dati, informazioni e documenti per 
i quali è stata omessa la pubblicazione in 

Amministrazione Trasparente 
Art. 5 c. 1 D.Lgs. 33/13

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 

Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura                 
Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 011/9513408         Ufficio 
Controllo Interno- 

controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 
011/9513313                     Ufficio 

Contratti - contratti@comune.rivoli.to.it         
tel. 011/9513212 -3214               

Servizio Avvocatura -                Avv. 
Alessandra Calascibetta - 

alessandra.calascibetta@comune.rivoli.
to.it  tel. 011/9513303 

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

30 giorni, salvo presenza di 
controinteressati

NO Riesame RPCT / Ricorso al TAR Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Accesso civico generalizzato a "dati ulteriori" Art. 5 c. 2 D.Lgs. 33/13

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 

Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura                 
Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 0119513408Ufficio Controllo 
Interno- 

controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 
011/9513313                     Ufficio 

Contratti - contratti@comune.rivoli.to.it 
011/9513212 -3214               Servizio 

Avvocatura - Avv. Alessandra 
Calascibetta - 

alessandra.calascibetta@comune.rivoli.
to.it  tel. 011/9513303 

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

30 giorni, salvo presenza di 
controinteressati

NO Riesame RPCT / Ricorso al TAR Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Adempimenti in materia di privacy 
Regolamento UE  2016/679; D.Lgs. 

101/18

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 

Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura                 
Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 011/9513408         Ufficio 
Controllo Interno- 

controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 
011/9513313                     Ufficio 

Contratti - contratti@comune.rivoli.to.it         
tel. 011/9513212 -3214               

Servizio Avvocatura -                Avv. 
Alessandra Calascibetta - 

alessandra.calascibetta@comune.rivoli.
to.it  tel. 011/9513303 

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

GDPR NO Reclamo Garante / Giudice ordinario Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Adempimenti Obblighi di Pubblicazione - 
Amministrazione Trasparente

D.Lgs. 33/2013

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE - 
Ufficio Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 
Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura - 

Segretario Generale - Dott.ssa Susanna 
BARBATO - segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 0119513408Ufficio Controllo 
Interno- 

controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 
011/9513313                     Ufficio 

Contratti - contratti@comune.rivoli.to.it 
011/9513212 -3214               Servizio 

Avvocatura - Avv. Alessandra 
Calascibetta - 

alessandra.calascibetta@comune.rivoli.
to.it  tel. 011/9513303 

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

Continuativo / Tempestivo NO
Segnalazione a RCPT/ANAC / Ricorso 

al TAR
Non disponibile Non previsto

Segretario Generale        
Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Appalti - Affidamenti diretti / Gare ad evidenza 
pubblica

D.Lgs. 36/23

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE - 
Ufficio Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 
Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura - 

Segretario Generale - Dott.ssa Susanna 
BARBATO - segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 011/9513408         Ufficio 
Controllo Interno- 

controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 
011/9513313                     Ufficio 

Contratti - contratti@comune.rivoli.to.it         
tel. 011/9513212 -3214               

Servizio Avvocatura -                Avv. 
Alessandra Calascibetta - 

alessandra.calascibetta@comune.rivoli.
to.it  tel. 011/9513303 

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

3 mesi (All. I.3) NO Ricorso al TAR Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Conferimento incarichi di collaborazione Art. 7 D.Lgs. 165/01

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE - 
Ufficio Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 
Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura - 

Segretario Generale - Dott.ssa Susanna 
BARBATO - segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 011/9513408         Ufficio 
Controllo Interno- 

controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 
011/9513313                     Ufficio 

Contratti - contratti@comune.rivoli.to.it         
tel. 011/9513212 -3214               

Servizio Avvocatura -                Avv. 
Alessandra Calascibetta - 

alessandra.calascibetta@comune.rivoli.
to.it  tel. 011/9513303 

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

NO Ricorso al TAR Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it



Autorizzazione incarichi extra istituzionali Art. 53 D.Lgs. 165/01

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE - 
Ufficio Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 
Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura - 

Segretario Generale - Dott.ssa Susanna 
BARBATO - segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 011/9513408         Ufficio 
Controllo Interno- 

controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 
011/9513313                     Ufficio 

Contratti - contratti@comune.rivoli.to.it         
tel. 011/9513212 -3214               

Servizio Avvocatura -                Avv. 
Alessandra Calascibetta - 

alessandra.calascibetta@comune.rivoli.
to.it  tel. 011/9513303 

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

30 giorni NO Giudice del Lavoro Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Designazione dei rappresentanti dell'ente presso 
enti controllati partecipati o vigilati

Art. 50 c. 8-9 TUEL

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Controllo Interno                 

Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Controllo Interno- 
controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 

011/9513313                     

SINDACO Dott. Alessandro ERRIGO     
Ufficio Segreteria del Sindaco        

segreteria.sindaco@comune.rivoli.to.it

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

Entro 45 gg da insediamento ovvero 
entro i termini di scadenza del 

precedente incarico
NO Ricorso al TAR Non disponibile Non previsto

Segretario Generale        
Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Indagini di customer satisfaction sui servizi pubblici 
erogati

Art. 19-bis D.Lgs. 150/09

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Controllo Interno                 

Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Controllo Interno- 
controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 

011/9513313                     

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

Annuale NO Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Stipula contratti - appalti e concessioni (procedura 
aperta)

Art. 18 D.Lgs. 36/23

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Contratti                 Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Contratti - 
contratti@comune.rivoli.to.it 

011/9513212 -3214               

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

60 giorni (dopo Stand Still) NO Giudice Ordinario / Ricorso al TAR Non disponibile
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Stipula contratti -  appalti e concessioni (affidamenti 
diretti e procedure negoziate)

Art. 55 D. Lgs. 36/23

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Contratti                 Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Contratti - 
contratti@comune.rivoli.to.it 

011/9513212 -3214               

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

30 giorni NO Giudice Ordinario/Ricorso al TAR Non disponibile
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Stipula contratti diversi da appalti e concessioni Codice civile

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 

Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura                 
Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Contratti - 
contratti@comune.rivoli.to.it 

011/9513212 -3214               

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

30 giorni NO Giudice Ordinario/rRicorso al TAR
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Accesso agli atti relativi ai contratti pubblici
Artt. 35 e 36 del D.lgs. 36/2023, artt. 3 
bis e 22 e seguenti della L. 241/1990

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Contratti                 Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 0119513408Ufficio Controllo 
Interno- 

controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 
011/9513313                     Ufficio 

Contratti - contratti@comune.rivoli.to.it 
011/9513212 -3214               Servizio 

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

30 giorni NO Ricorso al TAR Non disponibile
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Gestione del contenzioso
Cod. Civ., Cod. Proc. Civ., Codice del 
Processo Amministrativo, L. 241/1990

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE 
Servizio Avvocatura                 

Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Servizio Avvocatura                  Avv. 
Alessandra Calascibetta - 

alessandra.calascibetta@comune.rivoli.
to.it  tel. 011/9513303

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

NO Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Gestione segnalazione e reclami
 D. Lgs. 267/2000; Statuto

Comunale

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 

Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura                 
Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 011/9513408         Ufficio 
Controllo Interno- 

controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 
011/9513313                     Ufficio 

Contratti - contratti@comune.rivoli.to.it         
tel. 011/9513212 -3214               

Servizio Avvocatura -                Avv. 
Alessandra Calascibetta - 

alessandra.calascibetta@comune.rivoli.
to.it  tel. 011/9513303 

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

30 giorni NO Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Gestione ordinaria della entrate Artt. 178 e ss. TUEL; Reg. Cont.

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 

Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura                 
Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 011/9513408         Ufficio 
Controllo Interno- 

controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 
011/9513313                     Ufficio 

Contratti - contratti@comune.rivoli.to.it         
tel. 011/9513212 -3214               

Servizio Avvocatura -                Avv. 
Alessandra Calascibetta - 

alessandra.calascibetta@comune.rivoli.
to.it  tel. 011/9513303 

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

Continuativo / Scadenze d'anno NO Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Gestione ordinaria delle spese di bilancio Artt. 182 e ss. TUEL; D.Lgs. 118/11

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 

Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura                 
Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 0119513408Ufficio Controllo 
Interno- 

controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 
011/9513313                     Ufficio 

Contratti - contratti@comune.rivoli.to.it 
011/9513212 -3214               Servizio 

Avvocatura - Avv. Alessandra 
Calascibetta - 

alessandra.calascibetta@comune.rivoli.
to.it  tel. 011/9513303 

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

Ciclo annuale d'esercizio NO Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it



Impegno e liquidazione delle spese Artt. 183-184 TUEL; Reg. Cont.

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 

Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura                 
Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 011/9513408         Ufficio 
Controllo Interno- 

controllointerno@comune.rivoli.to.it  tel. 
011/9513313                     Ufficio 

Contratti - contratti@comune.rivoli.to.it         
tel. 011/9513212 -3214               

Servizio Avvocatura -                Avv. 
Alessandra Calascibetta - 

alessandra.calascibetta@comune.rivoli.
to.it  tel. 011/9513303 

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

30 giorni NO Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Liquidazione dei compensi e del rimborso delle 
spese spettanti ad Assessori e Consiglieri

Artt. 80-84 TUEL; Reg. Cons.

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Segreteria Deliberazioni/Ufficio Controllo 

Interno/Ufficio Contratti/Servizio Avvocatura                 
Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 0119513408

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

Semestrale NO Ricorso al TAR/Giudice Ordinario Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Funzionamento dell'organo consiliare Art. 38 TUEL; Statuto; Reg. Cons. 

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Segreteria DeliberazionI    Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 0119513408

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

NO Ricorso al TAR Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it

Funzionamento dell'organo esecutivo Artt. 47-48 TUEL; Reg. Giunta

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE Ufficio 
Segreteria Deliberazioni       

Segretario Generale        Dott.ssa Susanna 
BARBATO segretario@comune.rivoli.to.it

Ufficio Segreteria Deliberazioni -
segreteria.deliberazioni@comune.rivoli.t

o.it  tel. 0119513408

Telefonando o scrivendo email ai 
contatti riportati nella presente tabella

NO Ricorso al TAR Non disponibile Non previsto
Segretario Generale        

Dott.ssa Susanna BARBATO 
segretario@comune.rivoli.to.it


